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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM KIRSAL HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ 

ŞEMA 2 

ŞEMA ADI BİMER Bilgi Edinme Başvurusu 

Müdürlüğümüz BİMER sorumlusundan müdürlüğün görev 

alanına giren bilgi taleplerin web üzerinden konu 

sorumlusuna gelmesi 

Talep edilen bilgi 

müdürlüğün alanına 

giriyor mu? 

Talep edilen bilginin hazırlanması 

Web üzerinden gelen vatandaş 

talepleri 

Talep edilen bilgi , 

Bilgi Edinme Kanunu 

kapsamında mı? 

Müdürlük Bimer 

sorumlusuna web 

üzerinden gerekçesi 

ile iadesi 

Müdürlük Bimer 

sorumlusuna web 

üzerinden gerekçesi 

ile iadesi 

Bilginin e-posta yoluyla veya telefon ile talep  edene 

bildirmesi 

Yapılan işlemin BİMER üzerinden belirtilerek 

sistemden düşülmesi 



                                                 

                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                            

 

          

 

 

 

 

 

 

  

 

 
 

 
 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 

BİRİM KIRSAL HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ 

ŞEMA 1 
ŞEMA ADI DİLEKÇE VE RESMİ EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Müdürü Tarafından Evrakın Sorumlu                                                                                                                               

Personele Havalesi 

Gerekli İncelemenin Dosyada veya İş Mahallinde yapılması 

Evrakın veya Dilekçenin Kontrol Edilmesi 

     Kontrol 

Cevap Yazısının Hazırlanması 

Cevap Gerektirmeyen 

Yazıların Arşivlenmesi 

Müdürlüğe Gelen Tüm Resmi Yazılar 

ve Dilekçeler 

Evrakın 

İmzalanması 

     Havale 

              Cevabi Yazısının İlgilisine Gönderilmesi 



 

 

 

 

   

  
İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

BİRİM KIRSAL HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ 

ŞEMA 3 

ŞEMA ADI Muhtarlık İşleri Birimi 

DİLEKÇENİN 

YAZILMASI 

DİLEKÇENİN KAYDA 

ALINMASI 

BİRİMMÜDÜRÜ          

(ONAY VE HAVALE) 

DIŞ KURUMLARA 

HAVALE 

TALEP CEVABI 

MUHTARLIĞA 

BİLGİ VERİLMESİ 

KOMİSYONA HAVALE 

DİLEKÇENİN 

KOMİSYONDA 

GÖRÜŞÜLMESİ 

DİLEKÇENİN OLUMLU 

SONUÇLANMASI 

İLGİLİ 

MÜDÜRLÜĞE 

HAVALE 

DİLEKÇENİN TALEP 

CEVABI 

MUHTARLIĞA  BİLGİ 

VERİLMESİ 

DIŞ KURUMLARA 

HAVALE 

DİLEKÇENİN TALEP 

CEVABI 

 

MUHTARLIĞA  BİLGİ 

VERİLMESİ 

DİLEKÇENİN OLUMSUZ 

SONUÇLANMASI 

MUHTARLIĞA  BİLGİ 

VERİLMESİ 

İLGİLİ MÜDÜRLÜĞE 

HAVALE 

DİLEKÇENİN TALEP 

CEVABI 

 

MUHTARLIĞA  BİLGİ 

VERİLMESİ 

 


